Tutorial para configurar Outlook Express

Empezaremos abriendo el programa Outlook. El Outlook se abre pulsando en
INICIO > PROGRAMAS > OUTLOOK EXPRESS:
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Una vez tenemos abierto el Outlook, nos dirigimos al menu superior y
seleccionamos HERRAMIENTAS > CUENTAS:
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Ahora procedemos a crear una nueva cuenta de correo:
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Cuando creamos una cuenta nos sale un asistente para la creacion de la cuenta, el

primer paso es introducir un nombre. Este nombre es el que se mostrara a los
destinatarios del correo:

Asistente para la conexion a Internekt

Su nombre

Al ervviar comreo electranico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal v como desea que aparezca.

Marmbre para mostrar:

Por ejemplo; Jarge Lapez

| Siguiente > | Cancelar

Cuando pulsemos el botén "Siguiente" nos pide nuestra direccion de correo:



Asistente para la conexion a Internekt

Direccion de correo electronico de Internet

La direccidn de comeo electronico es la direccion que ofras perzonas wtlizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de comeo electrdnice: | jnfo@ridorninic. com

Por ejemplo; alguieni@microzoft com

< Afraz | Siguiente > | Cancelar

Llegados a este punto nos va a pedir los datos del servidor de correo entrante y del
saliente. Cubriremos los datos tal como aparecen en la imagen siguiente,
sustituyendo “midominio.com” por el nombre de dominio que haya contratado:

f =]

Asistente para la conexién a Internet

Hombre del zervidor de comeo electronico

ki zervidor de comeo entrante es

Servidor de comeo entrante [POP3, IMAF o HT TP
piop2. rmidarninio, o

El zervidor SMTF ze utiliza para el coren zaliente.

Servidor de comen zaliente [SR TP

srntp. rmidorninio, com




NOTA: Normalmente se suele usar el protocolo POP3 para el correo entrante. Si lo
desea, dispone también de la posibilidad de utilizar IMAP que realiza la misma
funcion pero de manera distinta y permite disponer de una copia de sus correos en
el servidor los cuales pueden ser consultados también desde el servicio Webmail. La
configuracién seria idéntica a la anterior pero seleccionando: Mi servidor de correo
entrante es IMAP; y en servidor entrante pondriamos imap.midominio.com

Ahora ha llegado el momento de configurar los datos del correo, para ello introduce
el nombre de usuario y contrasefia que tiene asignado para dicha cuenta:

Asistente para la conexion a Internet | x|

Inicio de sesion del correo de Internet

Ezcriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de zervicios [nternet
le ha proporcionado.

Nambre de cuenta: |

Contrazefia; |
[v Recaordar contrazefia

Sizu proveedaor de zervicioz Internet requiere autenticacion de contrazefia zequra
[SPA) para tener acceszo a su cuenta de comeo, active la casilla de venficacion "lniciar
gezidn ugando autenticacion de contrazefia segura [SPAT

[ Iniciar sesidn usando autenticacidn de contrazefia sequra [SPA)

< filraz Siguiente » Cancelar

Le damos a “Siguiente” y finalizamos el asistente:



Asistente para la conexidn a Internet

E zcribid cormectamente toda la informacion necesaria para configurar la cugnta.

Sidezea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar,

< filraz | Finalizar | Cancelar

Podemos comprobar como se ha agregado satisfactoriamente la cuenta de correo a
la lista de cuentas:

-

Cuentas de Internet

Todo | Comeo || Moticias || Servicio de directuri-:u| Aareqgar g |

Cuenta Tipo Conesian [ Cluitar ]

@pnp&miduminiu.mmé Comeo [predet...  Cualquiera dizp.. 3
[ FPropiedades l

E stablecer como predeterminada

[ Irnpartar... ]

[ Exportar... ]
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Ahora pasamos a configurar la cuenta para poder enviar correo satisfactoriamente.
Para ello pulsaremos dos veces seguidas sobre el nombre de la cuenta.

Ahora vamos a la pestafia “Servidores” de la parte superior y en esa ventana
marcamos la casilla “Mi servidor saliente requiere autenticacién”:



‘S Propiedades de pop3.midominio.com [E

___General ' Servidores _Eu:une:-:iuf-n Segundad | Opciones avanzadaz
Infarmacion del servidor
ti zervidor de comen entrante ez F‘EI F'3.
Corren entrante [POP3): p_u:_upS.midu:@iniD.u:Dm
Correo galiente [SMTP) | emtp.midominio.com
Servidor de comen entrante 2
Mambre de cusnta: M.i_l..:.uenta

Contrazefia; TYTTTTIITT

Recordar contrasefia

[ Iniciar sesidn uzando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de comen zaliente

Wi zervidar requisre autenticacion Configuracion...

[ Aoeptar l [ Cancelar ] [ Aplicar

Para finalizar hacemos clic en Aceptar y podemos dirigirnos ya a la Bandeja de
Entrada para poder enviar y recibir correos.



